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Corsi di formazione  

per gli utenti del sistema informativo 

IrisWIN – IrisWEB ‐ IrisCloud 

 

Programma di massima 

Durata: 3 giorni 
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Giornata 1 
 
Orario: dalle 9.30 alle 16.30 con intervallo pranzo dalle 13.00 alle 14.00 
 
Elaborazione mensile del cartellino presenze 
 
Tema 
 

Analisi e descrizione delle principali elaborazioni  che  costituiscono  il  ciclo ordinario mensile di 
chiusura del cartellino con approfondimenti specifici sull’operatività e sulle modalità di calcolo. 
 

Argomenti trattati 
 

 Selezioni  anagrafiche,  rinomina  campi  e  chiavi  di  ricerca,  impostazione  layout  dati 
anagrafici 

 Dati  di  configurazione  su  scheda  anagrafica:  parametri  per  attribuzione  debito, 
riconoscimento dello straordinario e tipologia cartellini per conteggi mensili 

 Gestione  timbrature:  sistemi  di  acquisizione,  timbrature  virtuale,  recupero  timbrature 
irregolari, badge di  servizio,  causalizzazioni,  rilevatori,  conteggi di  servizio  su  cartellino 
interattivo 

 Gestione assenze: inserimenti collettivi, attribuzione delle competenze, proporzionamenti 
per part‐time, lettura del fruito e del residuo 

 Stampa  del  cartellino,  parametrizzazione  del  modello  e  aggiornamento  dei  riepiloghi 
mensili 

 Liquidazione straordinari, liquidazione ore causalizzate, rielaborazione dei mesi pregressi 

 La scheda riepilogativa: guida alla lettura dei principali dati 

 Gestione  passaggio  dati  alle  paghe:  configurazione  delle  voci  accessorie,  conguagli, 
consultazione delle voci scaricate 

 Domande e Risposte 
 



 

Mondo Edp s.r.l.  
 

Via Barbaresco, 11 – 12100 CUNEO - Tel. 0171 346685 - Fax 0171 346686 
www.mondoedp.com 

segreteria@mondoedp.com – protocollo@pec.mondoedp.com 
C.F. – P.IVA 02461070043 – Cap. Soc. €10.400 i.v. R.I. di CN REA 177928 

 
  Pag. 3/4 
 

 

 

Giornata 2 
 
Orario: dalle 9.30 alle 16.30 con intervallo pranzo dalle 13.00 alle 14.00 
 
Elaborazione flussi periodici 
 
Tema 
 

Descrizione delle modalità operative per l’estrazione dei principali flussi annuali, con particolare 
riferimento al sistema di reportistica e data warehousing. 
 

Argomenti trattati 
 

 Rilevazione permessi ex legge 104/92 

 Flusso GEDAP 

 Stampe del generatore di report e interrogazioni di servizio 

 Monitoraggio trimestrale 

 Conto annuale 

 Domande e Risposte 
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Giornata 3 
 
Orario: dalle 9.30 alle 16.30 con intervallo pranzo dalle 13.00 alle 14.00 
 
IrisWEB: il portale dedicato al dipendente 
 
Tema 
 

Descrizione di tutte le principali funzionalità disponibili nel portale del dipendente IrisWEB con la 
gestione delle configurazioni e approfondimento sui contenuti. 
 

Argomenti trattati 
 

 Configurazione utenti/profili e impostazione dei dati aziendali 

 Gestione della delega del profilo 

 Gestione e configurazione Iter autorizzativi su più livelli 

 Funzionalità standard disponibili in IrisWEB 

 Autorizzazione  straordinari,  Pubblicazione  documenti  esterni  e  gestione  della 
messaggistica 

 Panoramica IrisApp e IrisCloud 

 Domande e Risposte 
 
 


