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1. Introduzione 
 
E’ sempre più diffusa la necessità, presso le amministrazioni, gli enti pubblici e la 
Sanità, di raccogliere informazioni relative alla carriera dei dipendenti, al contesto 
normativo o a temi di carattere generale o correlati a situazioni di urgenza del 
periodo (es. COVID-19). 
 
Per dare una risposta concreta a questa esigenza, sono ora disponibili e integrate nel 
portale del dipendente IrisWEB, funzionalità per la raccolta dei dati inseribili 
direttamente da ciascun dipendente. 
 
2. Descrizione generale delle funzionalità del modulo 

 
Il modulo software ‘Compilazione scheda informativa’ integrato in IrisWEB 
comprende le seguenti funzionalità: 
 

 Raccolta informazioni generiche attraverso la compilazione di una scheda 
informativa, riconducibile anche a un modello di autodichiarazione; 

 Gestioni specifiche quali: Iscrizione albo delle professioni sanitarie, 
Autocertificazione dei servizi di lavoro prestati e dei periodi di aspettativa. 

 

 
 

Per far comprendere le potenzialità del modulo e la flessibilità del suo impiego, si 
mostrano di seguito alcuni esempi concreti di gestione di raccolta dati presi da 
situazioni reali.  
 
3. Esempio di utilizzo 

 
E’ mostrato un esempio di reale utilizzo delle funzionalità di raccolta dati attraverso il 
portale IrisWEB implementato con il modulo ‘Compilazione scheda informativa’. 
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3.1. Raccolta disponibilità a prestare turni presso hub vaccinali 
 
Una volta entrato sul suo profilo, il dipendente potrà selezionare la voce  
 

 
Facendo clic sul pulsante “Inserisci” indicato in figura dalla freccia 
 

 
 
 
Solo per il personale Medico e Infermieristico sarà proposto lo specifico Modello di 
raccolta delle adesioni, nell’esempio identificato come MED_VAX. 
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Anzitutto, come indicato nello Step 1, occorre compilare la sezione e i relativi campi 
obbligatori: 
 

 Data prestazione; 
 Tipo prestazione scelta tra Attività istituzionale / Attività aggiuntiva; 
 Turno scelto tra 8-14 / 14-20. 

 
Pur non essendo un campo obbligatorio, è possibile esprimere la Preferenza Centro 
vaccinale scegliendo tra le sedi proposte. 

Come Step2, per terminare la registrazione confermare con  oppure annullare con 

 
 
Il campo Stato, se selezionato come Definitiva, rende la compilazione non più 
modificabile. 
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La registrazione inserita, sino a quando non diventa Definitiva, si può cancellare o 
modificare rispettivamente agendo sulle icone 
 

  per cancellare e  per modificare 
 

 
 
E’ inoltre possibile vedere tutte le registrazioni, selezionando prima “tutte” e poi 
scegliendo “Filtra”  come indicato in figura dalle frecce. 
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Naturalmente è possibile scegliere altre schede da compilare dall’elenco dei modelli 
disponibili 
 

 
 
Lato back office dell’applicativo (Ufficio Personale), gli operatori che devono 
pianificare i turni, potranno estrarre le disponibilità inserite nel sistema attraverso 
l’uso di specifica Interrogazione di servizio. 
 
Nell’esempio è denominata “TURNI_VACCINALI_DISPONIBILITA” 
 

 
Laddove gli operatori non abbiano accesso al programma di back office, la stessa 
interrogazione sarà fruibile anche nel portale IrisWEB abilitata per un profilo specifico 
autorizzato all’accesso. 
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A fianco delle disponibilità indicate dal personale Medico e Infermieristico, possono 
essere totalizzate le prestazioni aggiuntive già fornite in un precedente periodo (es. 
negli ultimi 30 giorni o 90 giorni), utili per poter accettare in modo uniforme le 
disponibilità offerte. 
 

 
 


